CSN ISO 690

Oficialni oznaceni ISO 690:2010: Information and documentation —Guidelines for bibliographic references and
citations to information resources.

Ceské znéni pod oznagenim CSN 1SO 690:2022.

Norma ur€uje formalni Upravu citaci

Norma CSN ISO 690 je k nahlédnuti u vypGjéniho pultu centralni knihovny FSV UK v Hollaru i v Jinonicich.
Interpretace eské normy: Vyklad CSN ISO 690:2022 (01 0197) Bibliografické citace Giginna od 1. prosince 2022,
z ni také vychazi nasleduijici text.

Zakladni pravidla pro vytvareni bibliografickych citaci dle
normy CSN ISO 690

a.
b.

J-

Bibliograficka citace by méla jednoznacné identifikovat citovany dokument.

Udaje pro bibliografickou citaci pfebirame z citovaného zdroje (= z dokumentu, se kterym jsme pracovali).
Citujeme konkrétni vydani nebo verzi.

Predné prebirame udaje z titulniho listu (ivodni obrazovky, webové stranky, etikety na disku apod.), dalSim
zdrojem informaci je pak v nasledujicim pofadi rub titulni strany, hlavicka stranky, obalka, obal, doprovodna
dokumentace (napf. letak, manual). Pokud se néktery Udaj objevuje v dokumentu v rdznych formach, pouzije se
forma objevujici se na vyznaéném misté.

Poradi udaju je presné stanoveno normou.

Bibliograficka citace by méla byt co nejpresnéjsi. Nelze vynechavat povinné udaje, pokud jsou v dokumentu
dostupné. Doporucujeme také uvadét nepovinné udaje, jsou-li pro identifikaci citovaného dokumentu dulezité.
Pokud néktery udaj chybi, vynechava se a pokracuje se nasledujicim. V nékterych pfipadech Ize tdaj dohledat
v jinych zdrojich nebo nahradit zastupnou formulaci.

V pripadé, ze néktery z udaju prebirame z jiného zdroje, uvadime jej v hranaté zavorce. Jestlize prebirame
nebo odhadujeme vice Udaju za sebou, slou¢ime je do jedné zavorky. Do hranaté zavorky se umistuji také opravy.

Nezname misto vydani (ale jsme schopni ho zjistit):

ZapiSeme [Praha]: Computer Press, 2008.

V dokumentu uveden rok 1959 (zjevné chybny). ZapiSeme 1959 [1995]

Udaje se zapisuji v jazyce, ve kterém jsou uvedeny v citovaném dokumentu.

V jazyce tvorby bibliografické citace se uvadi pouze fyzicky popis knihy (rozsah stran), poznamky a doplriky v kulatych
zavorkach a udaje z jinych zdroji v hranatych zavorkach. Vyjimku tvofi bod i.

Praha: Grada, 2010.

KENNEDY, J. F.

Jakykoliv prvek, ktery neni v latinském pismu, se transliteruje (napf. cyrilika) nebo transkribuje (napf. €inské
znaky). Tzn. Ze jiné nez latinské pismo se pfevede do latinského, k tomu slouzi pfevodni tabulky nebo aplikace.
Podoba bibliografickych citaci musi byt jednotna v celém dokumentu (jednotny styl, format a interpunkce).

Pravidla pro vytvareni seznamu literatury

Pokud autor cituje své jiné prace (tzv. autocitace), v seznamu bibliografickych citaci tyto prace umisti pfed ostatni
prameny, které jsou dale fazeny abecedné.

Bibliograficka citace dokumentu jednoho tviirce predchazi bibliografickym citacim dél vice tvarcl, které zacinaji
stejnym jménem.

BELOHLAVEK, Frantisek. 15 typl lidi: jak s nimi jednat, jak je vést a motivovat. . Praha: Grada, 2010. ISBN
978-80-247-3001-1.

BELOHLAVEK, Frantisek; KOSTAN, Pavol a SULER, Oldfich. Management. Olomouc: Rubico, 2001. ISBN
80-858-3945-8. c.


https://www.citace.com/CSN-ISO-690

» Vice bibliografickych citaci dél jednoho tvirce se fadi od nejstar§iho dokumentu.

BELOHLAVEK, FrantiSek. Jak Fidit a vést lidi: testy, pfipadové studie, styly fizeni, motivace a hodnoceni. 4. vyd.
Brno: CP Books, 2005. ISBN 978-80-247-3001-1.

BELOHLAVEK, Frantigek. 15 typ(i lidi: jak s nimi jednat, jak je vést a motivovat. Praha: Grada, 2010. ISBN
978-80-247-3001-1.

» Bibliografické citace dél vice tvarcq, které za€inaji stejnym jménem, se fadi chronologicky.

NOVAK, Jan.
NOVAK, Jan et al.
NOVAK, Jan a NOVOTNY, Zdenék ... 2008
NOVAK, Jan a ADAMEC, Jaroslav ... 2010 e.
» Korporace jsou sefazeny abecedné podle prvniho vyznamového slova korporace.

Zpusoby odkazovani v ramci CSN 1SO 690
jméno a datum (tzv. Harvardska metoda)

Jméno autora a rok vydani citovaného zdroje jsou uvedeny v textu ve formé (jméno, datum, strana). Pokud se jméno
autora vyskytuje pfirozené v textu, nasleduje rok vydani v kulatych zavorkach, pokud ne, pak jsou jméno a rok uvedeny v
kulatych zavorkach. Pokud maji dva nebo vice zdrojl stejného autora a rok vydani, odliuji se malymi pismeny abecedy
(Smith 1980a, s. 25). Pravidla pro tvorbu odkaz

Soupis citaci se fadi abecedné podle pfijmeni autor( s rokem vydani, ktery se u této metody neuvadi az za nakladatele,
ale pfimo za tvlrce po ¢arce.

Priklad odkazu

Na intrapersonalni urovni se komunikacni vyzkum soustfeduje na zpracovani informace (McQuail, 2002, s. 29).
Napfiklad Hola (2008) tvrdi, Ze komunikaci Ize charakterizovat jako proces sdileni urgitych informaci. Reené vsak jesté
neznamena sly$ené (Sulef, 2009b, s. 75)

Priklad seznamu literatury

HOLA, Jana, 2006. Interni komunikace ve firmé. Brno: Computer Press. ISBN 80-251-1250-0.

McQUAIL, Denis, 2002. Uvod do teorie masové komunikace. Vyd. 2. Praha: Portal. ISBN 80-7178- 714-0.

SULER, Oldfich, 2009b. 100 klidovych manaZerskych technik: komunikovéni, vedeni lidi, rozhodovéni a organizovani.
Brno: Computer Press. ISBN 978-80-251-2173-3.

Ciselné odkazy

Cislem v kulatych zavorkach, hranatych zavorkach nebo hornim indexu odkazujeme v textu na citované zdroje v poradi,
v jakém jsou citovany poprvé. V textovém editoru se propojuji kfizovymi odkazy. Nasledné odkazy stejného citovaného
zdroje obdrzi stejné ¢&islo jako prvni. Lokace citace v dokumentu se piSe po Cislicich. Seznam literatury je uspofadan
dle ¢&isla ¢iselného odkazu.

Priklad odkazu

. . O 1 - .2 .
Na intrapersonalni Urovni se komunikacni vyzkum soustfeduje na zpracovani informace 5, Napfiklad Hola 5 tvrdi, ze

komunikaci Ize charakterizovat jako proces sdileni urgitych informaci. Re¢ené v$ak je$té neznamena sly$ené 8s.7

Priklad seznamu literatury
8. SULER, Oldfich. 100 klicovych manaZerskych technik: komunikovani, vedeni lidi, rozhodovani a organizovani. Brno:
Computer Press, 2009. ISBN 978-80-251-2173-3.

15. McQUAIL, Denis. Uvod do teorie masové komunikace. Vyd. 2. Praha: Portal, 2002 ISBN 80- 7178-714-0.

25. HOLA, Jana. Interni komunikace ve firmé. Brno: Computer Press, 2006. ISBN 80-251- 1250-0. 4.3
pribézné poznamky

V textu pribézné odkazujeme pomoci Cislic v hranatych (preferovany zpusob) i kulatych zavorkach nebo v hornim
indexu v poradi, v jakém jsou v textu uvedeny poprvé. Dalsi odkazy v textu na stejny informacni zdroj maji stejné Cislo
jako prvni odkaz v textu. Pokud je to mozné, uvadime i konkrétni Cislo strany, ze které jsme udaj pfevzali nap. [56, s.

66]. V pfipadé, Ze na jednom misté odkazujeme na vice zdroju, zapiSeme je do jedné zavorky a oddélime stfednikem
a mezerou, napf. [23; 24] nebo [38, s. 556; 56, kap. 6; 57].


CITFSV-28.html

Seznam pouzitych zdrojli je fazen Ciselné tak, jak se odkazy vyskytuji v textu

Poznamky jsou uvedeny v &iselném poradi. Cisluje se priib&zné v celém dokumentu. Poznamka, ktera odkazuje na
informacni zdroj uvedeny v pfedchozi poznamce, by méla bud opakovat Uplny bibliograficky odkaz, nebo uvést Cislo

abecedni seznam v$ech citovanych zdroju na konci dokumentu.

Priklad odkazu
Na intrapersonalni drovni se komunikaéni vyzkum soustfeduje na zpracovani informace 8 Napfiklad Hola 19 tvrdi, Ze
komunikaci Ize charakterizovat jako proces sdileni urgitych informaci. Re¢ené v$ak je$té neznamena sly$ené 2

Nebo

Na intrapersonalni trovni se komunikacni vyzkum soustfeduje na zpracovani informace (18). Napfiklad Hola (19) tvrdi,
Ze komunikaci Ize charakterizovat jako proces sdileni ur€itych informaci. Re¢ené vSak jes$té neznamena slySené (20).

Priklad seznamu literatury (na konci stranky/kapitoly, seznam literatury na konci textu se necisluje)

2. McQUAIL, Denis. Uvod do teorie masové komunikace. Vyd. 2. Praha: Portal, 2002 ISBN 80- 7178-714-0.
5. HOLA, Jana. Interni komunikace ve firmé. Brno: Computer Press, 2006. ISBN 80-251- 1250-0. 21

18. SULER, Oldfich. 100 klicovych manazerskych technik: komunikovani, vedeni lidi, rozhodovani a organizovani. .
Brno: Computer Press, 2009. ISBN 978-80-251-2173-3.

19. McQUAIL, Denis, ref. 2, s. 75

20. HOLA, Jana, ref. 5

Priklady citaci
Kniha - tisténa
Struktura citace - povinné prvky jsou tuéné

Jméno tviirce. Ndazev: podnazev. VedlejSi nazev. Vydani. Dalsi tviirce. Nazev edice a €islovani. Misto publikovani:
Nakladatel, Datum publikovani. Standardni identifikator. Poznamky.

McQUAIL, Denis. Uvod do teorie masové komunikace. Vyd. 1. S eskou pfedmluvou Jana Jirdka. Praha: Portal, 1999.
ISBN 80-7178-200-9.

FRANKLIN, Bob; HAMER, Martin; HANNA, Mark; KINSEY, Marie a RICHARDSON, John E. Key Concepts in Journalism
Studies. 1st ed. London: SAGE, 2005. ISBN 0-7619-4482-6

Kniha - elektronicka

E-kniha se cituje stejné jako tiSténa kniha. Navic se uvadi informace o pfistupu k elektronické formé knihy uvedena
formulaci ,Dostupné z:* (napf. URL adresa, misto ulozeni CD apod.)

Jméno tviirce. Nazev: podnazev . VedlejSi nazev. Vydani. Dal$i tvirce. Nazev edice a €islovani. Misto publikovani:
Nakladatel, Datum publikovani. Standardni identifikator. Dostupnost a pristup. [Datum citovani]. Poznamky.

CAPEK, Karel. Valka s mloky. Online, pdf. V MPK 2. oprav. vyd. Bratfi Capkové. Praha: Méstska knihovna v Praze, 2018.
Dostupné z: _https://web2.mlp.cz/koweb/00/04/29/90/58/valka_s_mloky.pdf . [citovano 2023-09-21]. Rovnéz dostupné
v html, prc a epub.

Prispévek v tisténé knize — napr. kapitola, prispévek ve sborniku
PFispévek v e-knize se opét cituje stejné, pouze se navic uvadi informace o pfistupu k elektrornické formé knihy uvedena
formulaci ,Dostupné z:* (napf. URL adresa, misto ulozeni CD apod.)

Autor kapitoly. Nazev kapitoly: podnazev. In: Autor knihy. Nazev knihy: podnazev . Vydani. Dalsi tvlirce knihy.
(role, nava. ilustrator, ¢i pfekladatel, pokud je vyznamny). Nazev a ¢islo edice. Misto vydani: Nazev nakladatele, Rok
vydani. Cislovani (napf. Cislo svazku). Rozsah stran kapitoly. ISBN.

Dal$i informace mohou byt pfidany na jakémkoliv nejvhodnéj§im misté.

SIMSA, Jaromir. Dikazy beze slov. In: TROJANEK, A.; NOVOTNY, J. a HRUBY, D. (eds). Matematika, fyzika a

Komise pro vzdélavani ugitelll matematiky a fyziky JCMF, 2004, s. 64-78. ISBN 80-214- 2601-2.


http:// https://web2.mlp.cz/koweb/00/04/29/90/58/valka_s_mloky.pdf

DUDEK, Petr. Rizeni zpravodajského systému ve skupiné Unipetrol. In: INSOURCE 2008: konference o profesionalnich
informacnich zdrojich, Praha 5. - 6. nora 2008: sbornik prispévkt konference . Online. Praha: Albertina icome Praha,
2008. Dostupné z: http://www.insource.cz/pdf/2008/dudek-petr2.pdf [cit. 2021-04-27].

Citovani periodik — noviny, €asopisy

Ndzev periodika. Vedlej$i nazev Typ nosiée. Vydani. Misto publikovani: Nakladatel,Datum publikovani, Cislovani.
Standardni identifikator (ISSN). Dostupnost a pristup. [Datum citovani]. Lokace. Pozndmky.

Typ nosic¢e, datum citovani a dostupnost se uvadi pouze u elektronickych periodik.

Roénik, ¢islo a strany mohou byt uvedeny ve tvaru:
2010, ro¢. 5, €. 8, s. 25-45.

elektronické periodikum jako celek
Inflow: information journal. Online. 2008- ISSN 1802-9736. Dostupné z: http://www.inflow.cz/ . [cit. 2010-08-06].

¢lanek v glektronickém periodiku
SRBECKA, Gabriela. Rozvoj kompetenci studentt ve vzdélavani. Inflow: information journal. Online. 2010, ro€. 3, ¢. 7 .
ISSN 1802-9736. Dostupné z: http://www.inflow.cz/ rozvoj-kompetenci-studentu-ve-vzdelavani [cit. 2010-08-06]

¢lanek v tisténém casopise
GALLISTL, Vladan. Prvni guvernér bez podpisu. Tyden. 2010, €. 32, s. 59. ISSN 1210-9940.

Webova stranka

Jméno tvirce webového sidla. Nazev webové stranky. Nazev webového sidla: podnazev. Vedlej$i nazev. Typ
nosice. Dalsi tviirce. Misto publikovani: Nakladatel, Datum publikovani, Datum aktualizace/revize Standardni
identifikator. Dostupnost a pristup webové stranky. Lokace. [Datum citovani]. Poznamky.

jedna stranka z webovych stranek
WEBNODE. O Webnode. Webnode.com. Online. ©2008-2023. Dostupné z: https://www.webnode.com/cs/o-nas/ [cit.
2023-04-26].

Citace prispévku na blogu

QUADERI, Nandita. Mapping the path to future changes in the Journal Cltation Reports. Online, blogovy pfispévek.
March 7, 2023. Dostupné z: Clarivate.com, _https://clarivate.com/blog/mapping-the-path-to-future-changes-in-the-
journal-citation-reports/ . [citovano 2023-09-21]

Prispévek na Twitteru/Facebooku/Youtube

UNIVERZITA KARLOVA: Fakulta socialnich véd [@fsvuk]. NaSe védkyné ziskaly prestizni grant Horizon
Europe. Online, prispévek. 2023-05-05T16:16. Dostupné z: Facebook, https://www.facebook.com/fsvuk/posts/
pfbid02mqibTGxbJb89m27uL tUi6coBerdDNkQN489CWTz88xQKAE7d2kraijpuh3RyJu4Ul . [citovano 2023-09-21].

ESPOO [@espoo]. [Kdo by to byl reki...]. Online, pfispévek. 2011-05-15. Dostupné z: Twitter, http://twitter.com/#!/
espoo/status/69865967194357760 [citovano 2023-09-21].

(Obsahuje-li tweet hashtag, uvadi se jako nazev.)

KUMBHAR, Nilesh [@MyResearchSupport]. Free and Fast Publication SCOPUS and Web of Science Indexed Journals
Il Acceptance Rate up to 97%. Online, video. 2023-06-10. Dostupné z: YouTube, https://www.youtube.com/watch?
v=aA9b79s6aGA . [citovano 2023-09-21].

E-mail

RozliSujte, jestli jde o osobni komunikaci nebo vefejnou komunikaci dostupnou napf. prostfednictvim e-mailové
korespondence. Osobni komunikaci nelze ovéfit tieti osobou, vyuzivejte ji proto opravdu pouze v nezbytnych pfipadech.
Osobni komunikace neni normou 690 uréena, doporucuje se napf. tento zplsob:

Osobni komunikace


http://www.insource.cz/pdf/2008/dudek-petr2.pdf
http://www.inflow.cz/
http://www.inflow.cz/ rozvoj-kompetenci-studentu-ve-vzdelavani
https://www.webnode.com/cs/o-nas/
http:// https://clarivate.com/blog/mapping-the-path-to-future-changes-in-the-journal-citation-reports/
http:// https://clarivate.com/blog/mapping-the-path-to-future-changes-in-the-journal-citation-reports/
https://www.facebook.com/fsvuk/posts/pfbid02mqibTGxbJb89m27uLtUi6coBerdDNkQN489CWTz88xQKAE7d2kraijpuh3RyJu4Ul
https://www.facebook.com/fsvuk/posts/pfbid02mqibTGxbJb89m27uLtUi6coBerdDNkQN489CWTz88xQKAE7d2kraijpuh3RyJu4Ul
http://twitter.com/#!/espoo/status/69865967194357760
http://twitter.com/#!/espoo/status/69865967194357760
https://www.youtube.com/watch?v=aA9b79s6aGA
https://www.youtube.com/watch?v=aA9b79s6aGA

INFO@VYZKUM.cz. 2016-11-30. Novinky ze serveru Vyzkum.cz. E-mail [osobni komunikace].

Verejna komunikace
MODEL, Josh. NCBI Blast Report — Expect(2). Online. In: BIO-SOFTWARE/bionet.software. Wed Mar 22 19:03:14 EST
2006. Dostupné z: http://www.bio.net/bionet/mm/bio-soft/2006-March/024540.html [cit. 2008-12-22].

Zakony

Citovani zakond norma neupravuje, ale doporucuje se citovat je jako pfispévek v periodiku (vyjimkou je pouze umisténi
data), nebot Sbirka zakonl( je specifickou seridlovou publikaci.

Priklad:

CESKO. Zakon &. 111 ze dne 22. dubna 1998 o vysokych Skolach a o zméné a dopInéni dalSich zakonl (zakon
0 vysokych Skolach). Online. In: Sbirka zakonu Ceské republiky. 1998, ¢astka 39, s. 5388-5419. ISSN 1211-1244.
Dostupné z: http://aplikace.mvcr.cz/archiv2008/sbirka/1998/sb039-98.pdf . [cit. 2023-12-22].

Bakalarské a diplomové prace
Citovani kvalifika¢nich praci norma neupravuje, Ize je citovat podobné jako monografie.
Tvarce. Nazev. Typ prace. Misto vytvoreni, Vysoka skola, fakulta, datum.

HUBENY, Petr. Analyza vlastnosti protiskluzovych zafizeni. Diplomova prace. Plzefi: Zapadodeska univerzita. Fakulta
elektrotechnicka, 2010.

HELMICH, Daniel. Analyza politické komunikace na socialnich sitich béhem volby prezidenta Ceské republiky v
roce 2023. Online, diplomova prace. Praha: Univerzita Karlova, Fakulta socialnich véd, 2023. Dostupné z: https://
dspace.cuni.cz/handle/20.500.11956/182842. [citovano 2023-09-21].

Osobni rozhovor (nepublikovany)

Jméno osoby, ktera zodpovida dotazy, by mélo byt v citaci uvedeno na prvnim misté — tedy na pozici prvniho
autora. Pokud je rozhovor veden spiSe formou urcité diskuse ¢€i polemiky, uvedli bychom tazajiciho se hned
za jménem dotazovaného.

NOVAK, Jan a KUCEROVA, Andrea. Viyvoj koronaviru. Praha, 12.3.2020. [osobni komunikace].

Data z CSU

CESKY STATISTICKY URAD [CSU]. Vyvoj cen primyslovych vyrobcti (zékladni obdobi — rok 2005). Online, graf.
16.12.2015 Dostupné z: https://www.czso.cz/documents/10180/25818866/gipccr121615_1.xIsx/12dfa676-ee14-434f-
b30f-40bb7463feae?version=1.0 [cit. 2016-01-15].

Film
Tvarce (rezisér). Nazev filmu. Format. vydanilverze. Misto: vydavatel/filmové studio/distributor, datum vydani.

ANNAU, Jean-Jacques (rezisér). Jméno rizZe. Film, DVD. Praha: Warner Bros, 2004. 131 min. Podle stejnojmenné
knihy Umberta Eca.

PocitaCovy program / software

TVURCE, rok (vyuzijeme bud rok instalace, aktualizace, nebo ptistupu) (harvard). Nézev programu |
softwaru. Nosi¢ (software / program / CD-ROM apod.). Instalace / Aktualizace. Pozadavky na systém. Dostupnost.
[datum].


https://wayback.webarchiv.cz/wayback/20180315204112/http://www.bio.net/bionet/mm/bio-soft/2006-March/024540.html
https://www.czso.cz/documents/10180/25818866/gipccr121615_1.xlsx/12dfa676-ee14-434f-b30f-40bb7463feae?version=1.0
https://www.czso.cz/documents/10180/25818866/gipccr121615_1.xlsx/12dfa676-ee14-434f-b30f-40bb7463feae?version=1.0

